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[bookmark: _bookmark0]一、报考流程概述
根据学位外语水平考试的业务要求，考生报考流程分为“注册登录”、“基本信息填写”、“照片上传”、“照片审核信息”、“缴费”、“学位外语达标申请”、“准考证打印下载”和“成绩查询”。
其大致流程为



[bookmark: _bookmark1]二、报上报名流程
[bookmark: _bookmark2]1.考生注册登录
[bookmark: _bookmark3]1.1 用户注册
用户在“学生登录”框右下角，点击【学生注册（每次报考均需重新注册）】。
[image: ]

阅读注册注意事项后，点击“我已阅读以上信息”前面的方框，再点击【确定】按钮。
[image: ]
1.2用户基础信息注册
进入注册信息填写页面。
[image: ]（1）考生类别分为“成人教育”“自学考试”，如果是自考型考生，则需要确认考籍上有一科以上合格成绩。
（2） 考生输入身份证号或（港澳台胞证号）后，系统会自动匹配学信网中我校学生的相关信息，如无匹配的考生，需要自行填写专业、姓名、性别、学号/准考证等信息。
（3）毕业时间如是已毕业学生，系统自动比对填写，未毕业的在籍生填写预计毕业时间。
所有必填信息填写完毕后，点击【保存信息，并进行下一步操作】，提示“信息已保存成功”，则完成基础注册。
1.3用户基础信息修改
在没有进行注册信息确认前，系统都可以回退到前一个网页进行修改。
如果已关闭网页，则进入学生登录页面，输入“姓名”和“学号/准考证号”，点击【登录】后，进行信息修改。
[bookmark: _bookmark4][bookmark: _bookmark5][image: ]
[bookmark: _bookmark10][bookmark: _bookmark11]2.上传身份照片
保存提交报考信息以后，进入照片上传页面。
[image: ] [image: ]
根据上传完要求合格的照片以后，点击【上传】按钮。
[image: ]
两张照片上传完成后，点击【下一步】按钮，提交照片信息。
[bookmark: _bookmark13][bookmark: _bookmark12]3.上传电子照片
[bookmark: _bookmark14][image: ]
如果考生上传的照片不符合标准，则提示“不符合要求重新上传”，请考生核对上传的电子照片是否为要求的：大小在20KB-1024KB之间。根据上传完要求合格的照片以后，点击【下一步】按钮，进行信息确认。
[bookmark: _bookmark15]4.注册信息确认
[image: ]
请考生仔细核对姓名、身份证号、专业、手机号等所有信息，信息确认后系统将不允许修改。点击【确认】按钮，系统提示将于24小时内完成人工审核，请及时登录网页，进行报考科目选择和网上缴费。
[bookmark: _bookmark16]5.审核通过后登录
		信息审核通过后，在首页输入“姓名”和“学号/准考证号”，点击【登录】按钮，此时会弹出提示信息，会告知学位外语考试和学位外语达标申请的相关操作。
[image: ]
		考生没有其他有效的学位外语成绩，且需要参考学位外语考试时，登录后在菜单【学位外语报考】-【开始报考与缴费】菜单，进行缴费操作。
		考生有其他有效的学位外语成绩可以替代学位外语考试时，登录后在【学位外语达标申请】菜单进行申请。审核通过后，考生后续可凭此进行学位申请。
		若考生希望下次登录时，不再显示此提示信息，可勾选【不再显示】。
6.报考缴费
	考生可再次查看操作说明
[image: ]
考生可再次阅读报考须知和相关考务公告，点击【学位外语报考】栏目下【开始报考与缴费】。
[image: ]
本次考试设置两个考点，考点容纳人数有限，请及时报名完成缴费。
报考仅限英语。
点击【支付】按钮进入网上缴费。
7.网上缴费
7.1网上支付
 系统自动跳转进入缴费信息页面。
[image: ]
注意缴费提示，选择支付方式后，点击“立即支付”按钮进行支付，如果采用扫描支付，当出现二维码时，有对应的app扫描付款即可。
[image: ]

选择您的付款方式，支持支付宝/微信支付。

支付成功后产生订单信息页面。5秒后自动显示支付成功！
7.2查询缴费信息
      缴费成功后，可以点击【学位外语报考】页面的【缴费信息查询】，数个工作日后，可以下载电子发票。
[image: ]
   点击【申请发票】即可下载电子发票。
8.查看报考结果/修改考试科目
8.1查看报考结果
缴费完成后，可在【学生报考】页面查看报考结果，缴费成功所有个人信息不可修改。
[image: ]
9.打印准考试
考生在规定的准考证打印时间段内，进入准考证打印页面，点击【打印准考证】按钮，下载 PDF 文件到本地。
10. 学位外语达标申请
[bookmark: _GoBack]参加西华师范大学学位外语考试成绩合格者不用提交外语水平达标申请。
[image: ]
		考生选择已有有效成绩的项，填写相关信息后提交至管理员审核。
		英语专业（英语、英语教育）的考生，可申请【高级英语考试】、【全国大学英语六级】、【研究生拟录取或研究生学籍】。
		非英语专业的考生，可申请【全国大学英语四六级】、【托福（TOEFL）】、【雅思(IELTS)】、【全国公共英语等级考试（PETS）三级】、【研究生拟录取或研究生学籍】
		考试可查看审核状态和未通过原因。
[image: ]
[bookmark: _bookmark21]11.成绩查询
在考试结束，成绩发布以后，在【成绩管理】页面进入【考试成绩查询】，点击成绩查询，可查看考生成绩。
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